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NỘI QUY CƠ QUAN

1. Cán bộ, giáo viên, nhân viên đến trường làm việc đúng giờ, đảm bảo giờ giấc lên lớp và hội họp. Nghỉ làm hoặc nghỉ dạy phải xin phép trước bằng đơn. (Trường hợp đặc biệt báo liền cho BGH qua điện thoại và gửi đơn sau, không giải quyết xin phép bằng tin nhắn)

2. Giảng dạy và giáo dục học sinh đúng theo phân phối chương trình, không tự tiện bỏ giờ, bỏ buổi dạy, quản lý học sinh trong các hoạt động giáo dục do nhà trường, các đoàn thể tổ chức. Tích cực tham gia các hoạt động ngoại khóa của trường, của ngành tổ chức.

3. Chấp hành tốt quy chế chuyên môn, hội họp đúng giờ, trong hội họp không nói chuyện riêng, không làm việc riêng. Không hút thuốc lá trong trường, không uống rượu bia, không sử dụng điện thoại khi lên lớp, hội họp và tham gia các hoạt động giáo dục
4. Khi giải quyết, xử lý công việc phải đúng chức trách, đúng phận sự. Không tiếp phụ huynh, người thân, bạn bè tại phòng học hoặc khi có giờ lên lớp.
5. Thường xuyên học tập để nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, lý luận chính trị để nâng cao chất lượng, hiệu quả giáo dục. Tích cực học tập rèn kỹ năng sử dụng, ứng dụng các công cụ hỗ trợ hiện đại trong giảng dạy

6. Phát huy dân chủ, đoàn kết nội bộ, chống mọi biểu hiện bè phái, cục bộ địa phương, làm mất đoàn kết trong tập thể và trong sinh hoạt tại cộng đồng. Trong cơ quan, giao tiếp ứng xử văn minh, nhã nhặn với đồng nghiệp và phụ huynh học sinh.
7. Trang phục khi thực hiện nhiệm vụ phải giản dị, gọn gàng, lịch sự, phù hợp với nghề dạy học. Thương yêu, tôn trọng, đối xử công bằng với học sinh. Hành vi, ngôn ngữ phải có tác dụng giáo dục học sinh, không xúc phạm đến danh dự và nhân phẩm học sinh.

8. Không được sử dụng bục giảng làm nơi tuyên truyền, phổ biến những nội dung trái với quan điểm, chính sách của Đảng và Nhà nước. Kiên quyết đấu tranh với các hành vi trái pháp luật.

9. Giữ gìn cơ quan sạch sẽ, ngăn nắp. Bảo quản tốt các tài sản nhà trường, tiết kiệm và sử dụng hợp lý vật tư, thiết bị của nhà trường. Trong quá trình sử dụng nếu có hư hỏng, mất mát phải báo cáo kịp thời cho nhà trường để xử lý.

10. Không được mang hồ sơ, sổ sách, tài sản, vật tư, thiết bị của nhà trường ra ngoài khi chưa được sự cho phép của lãnh đạo. Hết giờ làm việc phải sắp xếp hồ sơ, phương tiện làm việc gọn gàng; tắt các thiết bị điện trước khi ra về.
11. Thực hiện nghiêm túc việc bảo vệ bí mật nhà nước, bảo đảm an ninh trật tự và Quy chế dân chủ trong hoạt động của nhà trường. Chấp hành nghiêm chỉnh sự phân công của nhà trường.
12. Khi được cử đi công tác, hội họp, tập huấn về phải báo cáo lại lãnh đạo trường về nội dung đã dự và tài liệu liên quan (nếu có).
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